1. Johdanto

25. toukokuuta 2018 tuli kaikissa EU-maissa voimaan yleinen tietosuoja-
asetus 2016/679 eli GDPR. Asetusta sovelletaan kaikkeen henkilGtietojen késittelyyn.
Hallitus esittda uuden tietosuojalain sdatdmista tietosuoja-asetuksen rinnalle. Esityksen
mukaan henkilotietojen  kasittelyedellytyksiin  sdadettdisiin  poikkeuksia tai
vapautuksia, kun on kyse sananvapauden turvaamisesta esimerkiksi journalismissa.
Historiallisessa ja tieteellisessa tutkimuksessa, tilastoinnissa ja arkistoinnissa voidaan
poiketa eréisté tietosuoja-asetuksesta seuraavista velvoitteista, jos poikkeaminen on
tarpeellista esimerkiksi tutkimuksen tavoitteiden kannalta. Tietosuoja-asetus ei estd
esimerkiksi sukututkimusta.® Tietosuoja-asetus ei koske kuolleita henkilgita.

Asetuksen 6 artikla “Kasittelyn lainmukaisuus” méiirittelee vaatimukset
henkilGtietojen kasittelyn lainmukaisuudelle. Kasittely on lainmukaista ainoastaan
jos ja vain siltd osin kuin vahintdadn yksi seuraavista edellytyksista tayttyy: a)
rekisterdity on antanut suostumuksensa henkilotietojensa kasittelyyn yhtd tai
useampaa erityista tarkoitusta varten; b) késittely on tarpeen sellaisen sopimuksen
taytantoon panemiseksi, jossa rekisterdity on osapuolena, tai sopimuksen tekemista
edeltdvien toimenpiteiden toteuttamiseksi rekisterdidyn pyynndstd; c) késittely on
tarpeen rekisterinpitdjan lakiséateisen velvoitteen noudattamiseksi; d) késittely on
tarpeen rekisterdidyn tai toisen luonnollisen henkilon elintarkeiden etujen
suojaamiseksi; e) késittely on tarpeen yleistd etua koskevan tehtdvan suorittamiseksi
tai rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi; f) késittely on tarpeen
rekisterinpitdjan tai kolmannen osapuolen oikeutettujen etujen toteuttamiseksi, paitsi
milloin henkil6tietojen suojaa edellyttavat rekisterdidyn edut tai perusoikeudet ja -
vapaudet syrjayttavat téllaiset edut, erityisesti jos rekisterdity on lapsi.

2. Tarkoitus

Ritarihuone yllapitaa rekisteria Ritarihuoneelle Kirjattujen sukujen jasenista voidakseen
varmistaa, kenella on ritarihuonejarjestyksen (156/1918 ja muutosten 67/1919) mukainen
oikeus edustaa sukuaan aateliskokouksissa. Tat4 tarkoitusta varten Ritarihuone kerdé
seuraavia henkilttietoja: nimi, entinen sukunimi, yhteystiedot, syntyperd, Kotipaikka,
sukulaisuus- ja perhesuhteet mukaan lukien mahdolliset adoptiot ja ottolapset,
siviilisaaty, siviilisaddyn muutospéivé, sukupuoli, taysi-ikaisyys sekéd syntymapéiva.
Ritarihuone voi myods kayttdd mainittuja henkilotietoja selvittddkseen kenelld on oikeus
Kirjoittautua Aateliseen neitsytapulaitokseen, kenelld on oikeus Ritarihuoneen
apurahoihin ja kenelld on Ritarihuonejohtokunnan saantéjen mukainen oikeus kayttaa
Ritarihuoneen tiloja.
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Joka kolmas wvuosi Ritarihuone julkaisee Aateliskalenterin, joka siséltad tiedon
Ritarihuoneelle kirjattuun sukuun kuuluvan henkildn nimesta, syntymaajasta, ammatista,
suoritetuista tutkinnoista, sotilasarvosta ja muista arvoista sekd sukulaisuussuhteista.
Ritarihuone voi my0s julkaista sukutauluja, jotka siséltavat samanlaista tietoa koskien
seké elavia etta kuolleita sukujen jasenia.

Ritarihuone voi myontdd stipendejd ja apurahoja hakemusten perusteella. Nimi- ja
osoitetietojen, henkilétunnuksen, siviilisd&ddyn seké koulutuksen liséksi saattaa anomus ja
muu stipendeihin ja apurahoihin liittyvd kirjeenvaihto siséltdd tietoja hakijan
taloudellisesta tilanteesta tai terveydesta.

Ritarihuoneella voi olla sekd virkaan nimitettyja virkamiehia ettd henkildité, jotka ovat
tydsuhteessa Ritarihuoneeseen. VVoidakseen arvioida edellytyksia henkilon nimittamiseksi
virkaan tai valitsemiseksi tyosuhteeseen, kerdd Ritarihuone Kkyseisen henkilon
yhteystiedot, tietoja koskien henkilon ammattia, koulutusta, taitoja, kokemusta, ikdd seka
mahdollisesti muita henkilttietoja, jotka henkild luovuttaa tétd tarkoitusta varten. Siind
madrin kuin on Vvélttdmatontd tyoterveyshuollon vaatimusten tayttamiseksi, voi
Ritarihuone vastaanottaa tietoja henkilokuntaansa kuuluvan henkilon terveydesté.

Vuokrasopimusten ja muiden Ritarihuonetta ja sen tiloja koskevien sopimusten tekemista
varten tai selvittddkseen mahdollisuuksia tdhdn, voi Ritarihuone kerdtd yhteystietoja,
tietoja, joilla voidaan tunnistaa luonnollinen henkil® tai varmistaa tdman oikeus edustaa
juridista henkil6d, luottotietoja sekd muita mahdollisia henkil6tietoja, jotka joku
sopimusta varten Ritarihuoneelle luovuttaa. Mikéli vuokralaiselle sallitaan alivuokraus,
voi Ritarihuone keratd tassa kohdassa mainitut tiedot myds kyseisesté alivuokralaisesta.
Suomen Ritarihuone tekee yhteistyotd vastaavien ulkomaisten jarjestdjen ja erilaisten
suomalaisten yhteiséjen kanssa. Yllapitadkseen yhteisty6td voi Ritarihuone kerata
yhteystietoja niistd henkildistd, jotka tyoskentelevat Ritarihuoneen organisaatiolle tai
yhteisélle, jonka kanssa Ritarihuone on yhteistyssd. Ritarihuone voi myds sopimuksen
mukaan késitelld henkildtietoja kolmannen osapuolen valtuuttamana tdmén puolesta.

Tama tietosuojaseloste koskee voimaantulostaan alkaen koko Ritarihuoneen
henkilokuntaa ja sisdltdd ohjeita ja séantdja Ritarihuoneella tapahtuvaan henkilGtietojen
késittelyyn.

3. Maaritelmat

Henkilotiedot Kaikki tunnistettuun tai tunnistettavissa olevaan
luonnolliseen henkil6on liittyvat tiedot.

Henkilotietojen kasittely Kaikki toiminnot, joita kohdistetaan henkil6tietoihin
joko automaattista tietojenkasittelya kéyttden tai
manuaalisesti. Kasittelyd ovat esimerkiksi tietojen
kerdédminen, tallentaminen, jarjestaminen,
jasentaminen, sailyttdminen, muokkaaminen,
muuttaminen, haku, kaytto, luovuttaminen,



Rekisterinpitaja

HenkilGtietojen kasittelija

Rekisteroity

Rekisterdidyn suostumus

Erityiset henkilotietoryhmét

levittdminen tai saattaminen muutoin saataville,
yhteensovittaminen,  yhdistdminen, rajoittaminen,
poistaminen ja tuhoaminen.

Ihminen tai organisaatio, joka madrittelee, mihin
tarkoitukseen ja milla tavalla  henkilGtietoja
kasitellaan eli tassa tapauksessa
Ritarihuonejohtokunta. Tietosuoja-asetuksen mukaan
rekisterinpitdjan on nimettdvd tietosuojavastaava,
mikali sen toiminta edellyttdd rekisterdityjen
sdannollista ja jarjestelmallista seurantaa.

Henkilo, joka kasittelee henkil6tietoja
rekisterinpitdjan toimeksiannosta.

Rekisterissa oleva tunnistettava tai tunnistettavissa
oleva henkild.

Miké tahansa vapaaehtoinen, yksildity, tietoinen ja
yksiselitteinen  tahdonilmaisu, jolla rekisterdity
hyvéksyy henkilotietojensa  késittelyn  antamalla
suostumusta ilmaisevan lausuman tai toteuttamalla
selkeésti suostumusta ilmaisevan toimen
henkilotietojensa késittelyyn.

Tallaisista tiedoista ilmenee henkilon rotu tai etninen
alkuperd, poliittisia mielipiteitd, uskonnollinen tai
filosofinen vakaumus, ammattiliiton jasenyys,
terveydentila tai seksuaalinen suuntautuminen.

HenkilGtietojen tietoturvaloukkaus Tapahtuma, jonka seurauksena on siirrettyjen,

Valvontaviranomainen

Riddarhusprogrammet

Aatelisrekisteri

tallennettujen tai muuten kasiteltyjen henkilGtietojen
vahingossa tapahtuva tai lainvastainen tuhoaminen,
haviaminen, muuttaminen, luvaton luovuttaminen tai
paasy tietoihin.

Ritarihuoneen kohdalla ensisijaisesti
tietosuojavaltuutettu.

(ts. Ritarihuoneohjelma) Ritarihuoneen kaytossé oleva
tietokanta, jossa henkilttietoja késitellddn. Taman
tietokannan muodostavat:

Toiminnan kannalta keskeisten sekd genealogisesti
merkityksellisten henkilGtietojen kasittely.



Stipendirekisteri Apuraha- ja stipendihakemusten kannalta
merkityksellisten henkilGtietojen késittely.

4. Ritarthuoneen kasittelemat henkilotiedot

4.1 Ritarihuoneen perustoiminta

Ritarihuoneella on useita perustavanlaatuisia tehtavid, joihin GDPR vaikuttaa.

Yksi néistd tehtdvista on, ettd Ritarihuoneenjohtokunta pitéa ajan tasalla luetteloa niisté
suvuista ja niiden jasenistd, jotka muodostavat Ritarihuoneen (Ritaristo ja Aateli).

Tama on vélttdmatonta useista syistd. llman ajan tasalla olevia sukuselvityksid olisi
mahdotonta paattadé kenellda on oikeus edustaa sukua aateliskokouksessa. Sukuselvityksia
kaytetadn laajalti myods seké yleisen historian tutkimuksessa ettd sukututkimuksessa ja ne
ovat osa kulttuuriperint6a.

Vuosisatoja sukutauluja yllapidettiin k&sin. Ne esittavat jalkeldiset suoraan alenevassa
polvessa lahtien aateloidusta henkilostda ja hanen aviopuolisostaan. Kaikkien
myonnettyjen aateluustodistusten mukaan aatelisarvo periytyy agnaattisesti. Nykyisin
sukutauluja yllapidetadn elektronisesti ja osia niista on julkaistu Attartavlor-kirjasarjassa
2017 ja 2018. Sukutauluissa esitetddn sekd edelliset sukupolvet ettd nykyiset
aatelissukujen jasenet. Niihin tallennetaan sekd entisid ettd nykyisid tietoja kuten
siviiliséaty- ja elamankertatietoja.

Ritarihuone julkaisee elossa olevista aateliston jasenistd joka kolmas wvuosi raportin
nimeltd&dn Aateliskalenteri. Siind esitetddn jasenet perheittdin ja heidédn ajankohtaiset
tietonsa esimerkiksi tutkinnot ja ammatti. Siind esitetddn osittain myos aatelin jasenten
adoptiolapset.

Aateliskalenterin julkaiseminen edellyttdd tésmallisida sukuselvityksia seké joitakin
siviilisaaty- ja elaménkertatietoja.

Suomen Ritarihuone on yksi edelleen olemassa olevista aatelisjarjestistd. Naiden
jarjestdjen eurooppalainen kattojarjestd on CILANE, joka koordinoi ja keraa tietoa siité,
miten sen jasenjérjestdt madrittdvat paasyn jarjestoon, miten ne tarkastavat
jasenhakemukset ja kuinka luotettavia niiden jasenrekisterit ovat. Yksi edellytys
jasenyydelle CILANE:ssa on, ettd jarjest6 noudattaa tiedon kasittelyssaan kattavuuden
periaatetta ja  hyodyntdd kaiken saatavilla olevan tiedon kasitellessaan
jasenyyskysymyksia.

4.2 Riddarhusprogrammet; Aatelis- ja Stipendirekisteri
Ritarihuoneen henkil6tietojen késittelyn keskus on Riddarhusprogrammet-tietokanta.

Riddarhusprogrammet muodostuu Aatelisrekisterista ja Stipendirekisterista.



Aatelisrekisterissa sijaitsevat sukuselvitysten (Sukutaulut ja Aateliskalenteri) perustiedot.
Sieltd haetaan tiedot Aateliskalenterin kasikirjoitukseen ja Attartavlor-kirjasarjan
paivitykseen.

Rekistergidystd on Aatelisrekisterisséd seuraavat tiedot: syntyméaaika, taydellinen nimi,
entinen sukunimi, taydellinen osoite, kotikunta, syntyperd, aatelittomat/avioituneet,
adoptiot, padmies, vanhemmat, siviilisaaty, siviilisdddyn muutospaiva.

Sukuselvityksia tdydennetddn sukujen jaseniltd saatavilla tiedoilla. Ennen jokaisen
Aateliskalenterin julkaisua sekid talla hetkelli my6s tulevien Attartavior-kirjasarjan
vuoksi lahetetddn jasenille oikovedos heidédn ja heiddn alaik&isten lastensa tiedoista.
Oikovedos koskee tietoja tutkinnoista, ammateista, tyOnantajista, ansio- ja
kunniamerkeista.

Koska Aateliskalenteri ja Attartavlor-kirjasarja ovat kirjallisia painotuotteita, koskee niita
sananvapaus ja tiedonvélityksen vapaus.

Henkilotietojen kasittelylle muun muassa journalistisia tarkoituksia ja kirjallisen ilmaisun
tarkoituksia varten on jasenvaltioiden, Suomi mukaan lukien, saddettdva vapautuksia tai
poikkeuksia GDPR:n sadannoksiin, jos ne ovat tarpeen henkiltietojen suojaa koskevan
oikeuden sovittamiseksi yhteen sananvapauden ja tiedonvalityksen vapauden kanssa.

4.3 Stipendirekisteri

Kaikki apuraha- ja stipendihakemukset tehdaan kirjallisesti. Hakemukset voivat sisaltaa
nimi-, osoite-, henkilénumero-, siviilisdaty- ja koulutustietojen lisaksi myds
yksityiskohtaisia tietoja hakijan taloudellisesta tilanteesta. Joissain tapauksissa voi niissé
olla myds terveyteen liittyvia tietoja. Viimeksi mainitut tiedot tulee suojella erityisen
tarkasti ja havittaa tai palauttaa hakijalle kasittelyn jalkeen.

4.4 Muu toiminta

Henkilotietoja voi esiintyd my6s Ritarihuoneen muun toiminnan kuten tilojen
vuokrauksen, kirjojen ja vastaavien etukateistilausten sekd joidenkin yleistvierailujen
yhteydessa.

Lisaksi Ritarihuone kasittelee tavanomaisia henkilostéon liittyvia henkildtietoja kuten
tyonhakulomakkeita, tydsopimuksia, patevyysprofiileja, palkkatietoja jne. Siind méaéarin
kuin on valttamatonta tyoterveyshuollon vaatimusten tayttamiseksi, voi Ritarihuone
vastaanottaa tietoja henkilokuntaansa kuuluvan henkilon terveydesta.



5. Ritarihuoneen henkilGtietojen késittely ja GDPR

Ritarihuoneella on selked GDPR:n mukainen oikeusperuste henkilttietojen kasittelylle.
Henkilotietojen Kkasittely on vélttdmatontd, jotta voidaan noudattaa lakisaateista
velvoitetta, joka seuraa muun muassa Ritarihuonejarjestyksestd ja Ritarihuoneen
tehtdvasta toimia historiallisen perinndn yllapitdjand. Tietoja kaytetddn ainoastaan
kohdassa 2. méériteltyihin tarkoituksiin.

Attartavlor-kirjasarjan ja Aateliskalenterin, joka paasiallisesti on luettelo Ritarihuoneen
jasenistd, julkaisemista toivovat, ei vain jdsenet vaan my6s laajempi
yleis6.  Aateliskalenterissa esiintyvien yksittdisten henkildtietojen kasittely on
valttamatontd, jotta kalenteri tayttaisi yleishyddyllisen tiedotustarkoituksensa. Lisaksi
naiden henkilotietojen késittely on tarpeen Ritarihuoneen oikeutettujen etujen
toteuttamiseksi sen toimiessa Aateliskalenterin ja Attartavlor-kirjasarjan edustaman
kulttuuriperinnon yllapitdjand. Huomioon ottaen tdméan sekd sen, ettd kasiteltavilla
tiedoilla on pieni tai olematon vaikutus jasenten vapauteen ja oikeuksiin ja ettd tiedot
paasaantoisesti  tulevat  yksittaisilta  jaseniltd itseltdd&n, on  henkil6tietojen
kasittely Attartavlor-kirjasarjan ja Aateliskalenterin julkaisemiseksi selvasti oikeutettua.
Jokaiselle tdysi-ikdiselle henkilolle toimitetaan oikovedos héntd koskevista tiedoista
ennen kuin Aateliskalenteri ja Attartavlor-kirjasarja julkaistaan. Jo aikaisemmin ovat
henkil6t voineet halutessaan rajoittaa tietojensa késittelya.

Tiettyjen henkil6tietojen, l&hinnd yhteystietojen, kasittely on vélttamatonta liittyen tilojen
vuokraamiseen. Ritarihuoneella vierailun, kirjojen etukéteistilauksen tai vastaavan osalta
on tietojen késittely myos vélttamatonta.

Ritarihuone voi myds kerdtd yhteystietoja henkildille, jotka tyGskentelevét tai ovat
jasenia jérjestoissa tai yhteisoissd, joiden kanssa Ritarihuone tekee yhteistyéta. Tuolloin
késittely tapahtuu joko ndiden jarjestdjen kanssa tehdyn yhteistyésopimuksen tai muiden
sopimusten tdytantdonpanoa varten tai sellaista tarkoitusta varten, joka on tarpeen
Ritarihuoneen oikeutettujen etujen toteuttamiseksi. Ritarihuoneen virkamies voi
esimerkiksi paivittda rekisterdidyn, joka on sekd Ritarihuoneen ettd yhteistyojéarjeston
jasen, yhteystietoja samanaikaisesti Ritarihuoneen ja yhteistygjarjeston tai -yhteison
jasenrekisteriin. Yleensd rekisteroity myods odottaa ndin tapahtuvan ilmoittaessaan
osoitteenmuutoksesta. Ritarihuone voi lisdksi sopimuksen mukaan kasitella henkil6tietoja
kolmannen osapuolen valtuuttamana tdmén osalta.

Tarkasteltaessa Ritarihuoneen kasittelemid henkilotietoja, jotka koskevat palkattua
henkilokuntaa, sijaisia ja tydnhakijoita, on kasittely valttaméatontd, jotta voidaan sopia
tyosopimuksia ja toteuttaa tyd- ja virkasuhteisiin liittyvia oikeudellisia velvollisuuksia.
Tyo-, stipendi- ja apurahahakemusten tietojen késittely tapahtuu hakijan pyynnosta, jotta
Ritarihuone voi myontda stipendin tai apurahan. Sama koskee myds stipendeihin ja
apurahoihin liittyvaa kirjanpitoa, tilintarkastusta sek& muuta kirjeenvaihtoa.

Ylla todettu huomioon ottaen Ritarihuoneen koko henkilokunta noudattaa alla
madriteltyja periaatteita.



N

10.

6. Henkil6tietojen késittelyn yleiset ehdot

6.1 Yhteenveto

GDPR edellyttaa, ettd henkilotietoja kasitellddn tiettyd ja laillista tarkoitusta varten ja etté
vain téta tarkoitusta varten tarvittavia tietoja kasitellaan.

Kaikessa henkildtietojen kasittelyssa tulee ottaa huomioon rekisterdidyn yksityisyyden
suoja.

Erityistd varovaisuutta tulee noudattaa, mikali kasittely edellyttdd henkilGtietojen siirtoa
EU:n ulkopuolelle tai mikali k&sitellaadn ns. erityisid henkildtietoryhmia.

6.2 HenkilGtietojen késittelya koskevat periaatteet

GDPR:n mukaan on noudatettava muun muassa seuraavia periaatteita:

HenkilGtietoja on kasiteltava lainmukaisesti, asianmukaisesti ja rekistergidyn kannalta
lapindkyvésti, jotta tdm& ymmartdd miten ja mitd tarkoitusta varten hdnen
henkil6tietojaan kasitellaan.

Henkilotiedot on keréttava tiettyd, nimenomaista ja laillista tarkoitusta varten.
Henkilotietoja ei  saa  myOhemmin  Kkasitelld  kerdystarkoitusten  kanssa
yhteensopimattomalla tavalla.

HenkilGtietojen on oltava asianmukaisia ja olennaisia suhteessa niihin tarkoituksiin, joita
varten niitd kasitellaan.

Kaésiteltdvien henkiltietojen tulee rajoittua siihen vahimmaismaaradén, joka on
valttamaton kasittelyn tavoitteiden saavuttamiseksi.

HenkilGtietojen on oltava tasmallisié ja tarvittaessa paivitettyja.

Kaikki kohtuulliset toimenpiteet on toteutettava sen varmistamiseksi, ettd késittelyn
tarkoituksiin néhden epatarkat ja virheelliset henkilétiedot poistetaan tai oikaistaan
viipymaétta.

HenkilGtietoja saa sdilyttdad ainoastaan niin kauan kuin se on tarpeen tietojenkasittelyn
tarkoitusten toteuttamista varten.

Henkilotiedot  tulee  suojata  luvattomalta  kasittelyltqd, tuhoutumiselta  tai
vahingoittumiselta kdyttden asianmukaisia teknisié tai organisatorisia toimia.
Rekisterinpitdja vastaa siitd, ja sen on pystyttdvd osoittamaan se, ettd yll& mainittuja
periaatteita on noudatettu.

6.3 Rekisterdidyn oikeus saada paasy tietoihin ja oikeus henkil6tietojen
oikaisemiseen

GDPR vaatii, etta rekisteroidylle kerrotaan selvasti mitd hant4 koskevia henkilttietoja
Ritarihuone késittelee, miksi ja milla tavalla. Rekisterdidylla on oikeus vaatia itsedén
koskevien virheellisten henkilGtietojen oikaisua ja taydennystd. Rekisterdidylla on myds
tietyissa tilanteissa oikeus pyytaa rekisterinpitjdd poistamaan kaikki itseddn koskevat
tiedot.



Koska henkilotiedot, jotka Ritarihuone kerdd ja kisittelee Attartavlor-kirjasarjaa ja
Aateliskalenteria varten, julkaistaan muuttamattomina, tullaan kohtien 6.3.1 ja 6.3.2
tiedot oleellisilta osin esittdméédn néiden julkaisujen oikovedosten lahettdmisen
yhteydessa.

6.3.1 Rekisterdidylta keratyt henkilttiedot

Kun henkilotietoja kerdtdén rekisterdidyltd, kuten Ritarihuone tekee rekisterdidyn
palauttaessa Aateliskalenterin oikovedoksen, tulee rekisterdidylle toimittaa seuraavat
tiedot:

1. Rekisterinpitgjan eli Ritarihuonejohtokunnan ja tdman edustajan ritarinuonegenealogin
nimi ja yhteystiedot.

2. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset seka kasittelyn oikeusperuste.

Oikovedosten lahettdmisen tavoitteena on varmistaa, ettd tiedot Aateliskalenterissa ovat
oikein. Oikeusperusteena on laki sananvapauden kayttdmisestd joukkoviestinnéssa.
Lisaksi toimitettujen tietojen kasittely on vélttaméatontd, jotta voidaan toteuttaa seka
jasenten ja yleison toiveet etta Ritarihuoneen oikeutettu etu Attartavlor-kirjasarjan ja
Aateliskalenterin julkaisuun. Rekisteroity toimittaa tiedot vapaaehtoisesti eivatkd ne ole
sellaisia, ettd ne vaikuttavat rekistergidyn vapauteen tai oikeuksiin.

3. Attartavlor-kirjasarjassa ja  Aateliskalenterissa  julkaistavien henkilétietojen
vastaanottajina ovat ritarinuonegenealogi ja lukijat.

4. Rekisteroidylla on oikeus saada tietdd, mikali hantd koskevia henkildtietoja késitell&an.
Mikali naitda henkilotietoja kasitelldaén, rekisterdidyllda on oikeus saada péasy
henkilGtietoihin, oikeus saada tietdd kasittelyn tarkoitukset, kyseessd olevat
henkilotietoryhmét ja sdilytysaika, oikeus vaatia virheellisten tietojen oikaisemista,
oikeus tietyissd tilanteissa vaatia tietojen poistamista tai kéasittelyn rajoittamista tai
vastustaa tallaista késittelyd, oikeus tehdd valitus valvontaviranomaiselle seka oikeus
saada tietaa kasiteltavien tietojen alkupera (mikéli niit4 ei ole saatu rekisterdidyltd).

5. Rekisterdidylla on oikeus vaatia rekisterinpitdjad oikaisemaan ilman aiheetonta
viivytysta rekisterditya koskevat virheelliset henkil6tiedot seka oikeus saada puutteelliset
henkilotiedot tdydennettyd, mikéli se on oleellista tietojenkasittelyn tarkoitusten
toteuttamista varten.

6. Henkildtietojen antaminen Ritarihuoneelle ei ole lakisaateista eikd sopimukseen
perustuva vaatimus. Rekisterdidyn ei ole pakko toimittaa henkilotietoja. Mikali apuraha-
tai stipendihakemuksiin pyydettyja tietoja ei toimiteta, on seurauksena, ettei hakemusta
késitella eika haettua apurahaa tai stipendida mydnneta.

7. Rekisterissd olevia henkilGtietoja ei kaytetd automaattiseen paatoksentekoon.

6.3.2 HenkilGtiedot joltain muulta taholta kuin rekisterdidylta

Kun henkil6tiedot on kerétty joltain muulta taholta kuin rekisterdidylté itseltdan, kuten
Ritarihuone tekee keratessaan tietoja esimerkiksi rekisterdidyn vanhemmilta tai lehdista,
tulee rekisterdidylle toimittaa myos tieto henkilotietojen alkuperasta.



6.3.3 Rekisterdidyn oikeus saada paasy tietoihin

Kuten ylld on mainittu, on rekisterdidylld oikeus pyynnostd saada péaéasy késiteltaviin
henkil6tietoihin. Lisaksi rekisterdidyll& on oikeus saada tietaa:

a) Kasittelyn tarkoitukset

b) Kyseessé olevat henkilotietoryhmét

) Vastaanottajat

d) Sailytysaika

c) Valitusoikeudesta valvontaviranomaiselle

d) Tietojen alkupera (mikéli niita ei kerata rekisteroidyltd)
e) Ettei automaattista paatoksentekoa kayteta

Pyyntdihin saada paésy kasiteltaviin henkil6tietoihin vastaa ritarinuonegenealogi.

6.3.4 Oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta
rekisteroityd koskevat virheelliset henkilotiedot. Ottaen huomioon tarkoitukset, joihin
tietoja kasitelladn, rekisterdidylla on oikeus saada puutteelliset henkilétiedot
taydennettya.

Attartavlor-kirjasarjaa  ja  Aateliskalenteria koskevat oikaisupyynnot  Kasittelee
ritarihuonegenealogi.

6.3.5 Oikeus tietojen poistamiseen

Rekisteroidylla on tietyissa tilanteissa oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan
itseddn koskevat henkil6tiedot ilman aiheetonta viivytysta.

6.3.6 Oikeus kasittelyn rajoittamiseen ja vastustamisoikeus

Rekisterdidylla on tietyissa tilanteissa oikeus vaatia rekisterinpitdjad rajoittamaan hénta
koskevien henkilttietojen késittelyd. Lisaksi rekisterdidylla on myos tietyissa tilanteissa
oikeus vastustaa henkilotietojensa  kasittelyd. Nama vaatimukset késittelee
ritarihuonegenealogi.

Henkildlla on oikeus Kieltdd Ritarihuonetta késitteleméasta hantd koskevia tietoja hénen
elinaikanaan. Kielto koskee myds henkilon puolisoa ja alaikdisia lapsia. Kielto voi
koskea elossa olevan henkilon kaikkia tai ainoastaan tiettyja henkil6tietoja.

Henkilon kayttdessd Kielto-oikeuttaan tulee Ritarihuoneen mahdollisuuksien mukaan
neuvotella asianomaisen kanssa ja pyrkia yhteisymmarrykseen siitd, mitd henkilotietoja
saa julkaista.



Kielto otetaan tarkasti huomioon julkaisuissa ja mahdollisissa tietojen siirroissa. Tuolloin
henkil6tiedot, joita kielto koskee, kirjataan anonymisoituna, esimerkiksi “mies, syntynyt
1946”.

6.3.7 Henkilttietojen oikaisua, poistoa tai kasittelyn rajoitusta koskeva
ilmoitusvelvollisuus

Rekisterinpitdjand Ritarihuoneen on ilmoitettava kaikenlaisista tehdyista henkil6tietojen
oikaisuista, poistoista tai kasittelyn rajoituksista jokaiselle vastaanottajalle, jolle
henkilotietoja on luovutettu. T&t& koskeviin kysymyksiin vastaa johtokunnan puolesta
ritarinuonegenealogi.

7. Henkildtietojen kasittely Ritarihuoneella

7.1 Sukuselvitykset ja Aatelisrekisteri

Sukuselvityksissd ja Aatelisrekisterissa sdilytettavid tietoja kasittelevat péaasiallisessti
genealogisen osaston tyontekijat, mutta niitd voivat késitelld myés muut Ritarihuoneen
tyontekijat.  Ritarihuone voi sallia  kolmannen osapuolen l&hettdd Kkirjoja,
kyselylomakkeita, kutsuja ja vastaavaa aineistoa puolestaan. Tallainen kolmas osapuoli
saa silloin padsyn ainoastaan niihin henkil6tietoihin, jotka ovat tarpeellisia aineiston
l&hettdmista varten.

Tiedot sdilytetddn niin kauan kuin ne ovat ajankohtaisia ja niiden séilyttdminen on
kayttotarkoituksen kannalta tarpeen. Virheelliset ja vanhentuneet tiedot joko korjataan
sukuselvityksiin tai poistetaan niistd kuukauden sisélla siitd, kun Ritarihuone on saanut
tiedon tietojen virheellisyydesta tai vanhentuneisuudesta.

7.2 Apuraha- ja stipendihakemukset

Apuraha- ja stipendihakemukset ja siten my6s Stipendirekisteri sisdltda tiettyja tietoja
joita ei tarvita sukuselvityksissa eika Aatelisrekisterissd. Néaita ovat ennen kaikkea tiedot
hakijan taloudellisesta tilanteesta ja tietyisséa tapauksissa terveydentilasta. Téllaisia
erityisia henkilotietoja siséltdvia hakemuksia ja Stipendirekisteria saavat kasitella
ainoastaan  tyontekija, jonka  tydtehtdvand on  hallinnoida  hakemuksia
ja ritarihuonekamreeri.

Hakemukset liitteineen séilytetdan niin kauan kuin hakija voi vaatia oikaisua vaitettyyn
virheelliseen jakopaatdkseen toisin sanoen kymmenen vuotta siitd, kun ne ovat saapuneet
Ritarihuoneelle. Stipendirekisterissa olevat henkilotiedot havitetddn sen jalkeen, kun niita
ei enda tarvita tunnistustarkoitukseen eli yleensa viimeistadn viisi vuotta rekisteriin
viennin jéalkeen.



Hakemukset, jotka eivét tule kasittelyyn joko sen vuoksi, ettd hakija ei tule kyseeseen
apurahaa tai stipendid myonnettéessa tai ettd asianmukaisesti taytetty hakemus ei ole
tullut ajoissa, merkitdén vastaanotetuksi, mutta niita ei vieda rekisteriin. Sen jalkeen, kun
on paéatetty, ettei hakemusta késitelld palautetaan hakemus liitteineen hakijalle yhdessa
késittelematta jattamispaatoksen kanssa.

Henkilotietoja hakemuksista, niiden liitteista ja Stipendirekisteristd saa antaa ainoastaan
hakijalle, tamédn huoltajalle tai viranomaiselle, mutta ei koskaan kolmannelle osapuolelle.

7.3 Muiden henkil6tietojen kasittely - henkil6sto yms.
7.3.1 Tybhakemukset

Henkilokohtaiset kirjeet ja hakijan CV voidaan arkistoida myos silloin, kun hakijaa ei
palkata, edellyttéen, etta hakijalle ilmoitetaan, mink& tyyppiset henkiltiedot arkistoidaan
ja tama antaa siihen Kkirjallisen hyvéksymisensa. Muussa tapauksessa hakemukset
liitteineen joko h&vitetddn tai palautetaan hakijalle. Hakijalle tulee ilmoittaa, mita
séilytetddn ja ettd hanelld on oikeus peruuttaa suostumuksensa milloin tahansa
ilmoittamalla siita kirjallisesti ritarihuonekamreerille.

Hakemukset liitteineen, haastatteluasiakirjat ja mahdolliset testilomakkeet ovat osa
henkilokansiota, katso 7.3.5.

7.3.2 Henkil6ston toimintasuunnitelmat ja patevyysprofiilit

Henkiloston toimintasuunnitelmat ja pétevyysprofiilit tuhotaan heti, kun tietoja ei enda
tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne on sdilytetty ja viimeistdan heti sen jalkeen,
kun tydsuhde péattyy. (Lisatietoa héavittamisestd, katso 7.3.5)

7.3.3 Kuntoutusselvitykset

Kuntoutusselvitykset havitetddn heti, kun niiden séilytys ei enda ole tarpeen ja
viimeistddn heti sen jalkeen, kun tydsuhde péaattyy. (Lisdtietoa havittdmisestd, katso
7.3.5)

7.3.4 Lahtokeskustelu

Lahtokeskustelun asiakirjat anonymisoidaan. Anonymisoidut ja editoidut tiedot
séilytetddn enintddn nelja vuotta ja havitetadn tdmén jalkeen. (Lisétietoa havittdmisesta,
katso 7.3.5)

7.3.5 Henkilokansio
Henkilokansio havitetaan heti, kun tietoja ei enda tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten
ne on sdilytetty ja viimeistaan heti sen jalkeen, kun tyosuhde péattyy.



Henkilokansion asiakirjoja voidaan sailyttdd kauemmin, mikali tdmé on valttamatonta
hallinnollisia tarkoituksia varten (esimerkiksi entisen tyontekijan eldkkeen maksua
varten) tai jotta voidaan antaa suosituksia muille tyonantajille. Liséksi voidaan sailyttaa
tyotodistus, jossa on Ritarihuoneen entiselle tyontekijalleen antama arvio seké&
tosiasiatieto kuten “irtisanominen tyon védhyyden wvuoksi”, “irtisanominen” tai
irtisanoutuminen henkilokohtaisista syista”.

Asiakirjat voidaan myos séilyttdd niin kauan kuin oikeusriita tyonhakijan tai entisen
tyontekijan kanssa on mahdollinen.

Asiakirjat, jotka sailytetddn kauemmin kuin mit4 on mainittu vastaavassa kohdassa,
tulostetaan ja sailytetddn mahdollisuuksien mukaan fyysisesti. Nama asiakirjat
jarjestetdan ainoastaan nimen mukaan aakkosjarjestykseen ja séilytetddn lukkojen takana.

7.4 HenkilGtietojen késittely talousosastolla

Palkkajarjestelméssd on sekd entisten ettd nykyisten tyontekijoiden henkildtietoja mm.
nimi, osoite, sekd palkka ja edut, mukaan lukien palkantarkistukset yms. Lisdksi on
rekisteri henkildston kaytdssa olleista ja olevista Ritarihuoneen pankkikorteista ja niilla
tehdyistd hankinnoista. Tiedot joita kasitelladn palkka-, etuus- ja kulutietojen yhteydessa
havitetddn tai anonymisoidaan yhteenvetotilastoksi heti, kun tietoja ei endé tarvita niihin
tarkoituksiin, joita varten ne on sdilytetty, kuitenkin viimeistddn 10 vuotta laatimisen
jalkeen. Naiden tietojen sailytysaikaan vaikuttavat verotus- ja Kirjanpitosaannot seka
hyva tilinpaatoskaytanto.

7.5 Vierailijoiden henkil6tiedot, henkil6tiedot tilojen vuokrauksen yhteydessa ym.

Vierailijoiden, Ritarihuoneen tilojen vuokraajien ja vastaavien henkildtietojen
késittelyssa tiedot hdvitetdan heti, kun niitd ei enda tarvita siihen tarkoitukseen, jota
varten ne keréttiin.

Asiakirjat saadaan myos sdilyttada niin kauan kuin riitauttaminen on mahdollista.

8. Tietoturva ja tietoturvaloukkaus

Tietoturva on tarked tekija henkilon yksityisyyden suojaamisessa. GDPR:n mukaan
rekisterinpitdjan tulee varmistaa, ettd sen Kkasittelemat henkildtiedot on suojattu
asianmukaisilla  teknisilld ja organisatorisilla toimenpiteilld. Ritarihuone tulee
seuraamaan ohjeita, joita tietosuojavaltuutettu henkil6tietojen turvallisuudesta aika ajoin
antaa.



Mikali tapahtuu tietoturvaloukkaus ilmoittaa ritarihuonekamreeri asiasta vélittomasti
Ritarihuonejohtokunnalle sekd tdman puolesta tietosuojavaltuutetulle 72 tunnin kuluessa
sen ilmitulosta.

IImoituksessa on vahint&én:

a) kuvattava henkilttietojen tietoturvaloukkaus, asianomaisten rekisterdityjen ryhmét ja
arvioidut lukumaarat sek& henkilttietotyyppien ryhmat ja arvioidut lukuméaarat

b) kuvattava henkilttietojen tietoturvaloukkauksen todennékdiset seuraukset

c) kuvattava toimenpiteet, joita rekisterinpitdja on ehdottanut tai jotka se on toteuttanut
henkilGtietojen tietoturvaloukkauksen johdosta, tarvittaessa myds toimenpiteet
mahdollisten haittavaikutusten lieventdmiseksi.

Tietyissa tapauksissa voi myos olla valttdméatonta ilmoittaa tietoturvaloukkauksesta ja sen
seurauksista rekisterdidylle. Nain olisi vain siind tapauksessa, ettd tietoturvaloukkaus
koskisi terveystietoja, joita on tietyissd apurahahakemuksissa tai mikéli Aatelisrekisteriin,
jossa on tietoja elavistéd ihmisistd, tehtaisiin tietomurto.



